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Kamu Hizmet Standartlan Tablosu

Sira No

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler ve Siiregleri

Hizmetin
Ortalama
Tamamlanma
Siresi
(En Geg)

Lisansisttu Programlara
Kayit igin Kontenjanlarin
Belirlenmesi, On
Kosullar ve Duyurular

1- Anabilim Dali Kurul Karari,
2- Enstitl Yonetim Kurulu Karari,

http://www.cumhuriyet.edu.tr/
http://fenbilenst.cumhuriyet.edu.tr/index.php
Adreslerden Ulasilacak Ogrenci Kabul Kosullarina

2 Hafta

Ogrenci Kabulii

internet {izerinden
https://uys.cumhuriyet.edu.tr/basvuru/

adresinden adayin online beyani ile gerceklestirilir. Aday asagidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanlig beyanda bulunanlarin sinavi gecersiz
sayilr.

1- Aday Kimlik Bilgilerini,

2- ALES Notunu,

3- Mezuniyet Notunu,

4- Yabanci Dil Notunu (Doktora igin),

5- Bagvuracagi ABD Tercihini,

6- Adres Bilgileri,

7- lletigim Bilgileri,

8- Mezuniyet Bilgileri.

10 Dakika

Adaylar Sinavlara
Girmeden

1- Bilim Sinavina Katilacak Yuksek Lisans ve Doktora Programi Adaylari
sinava girmeden internet bagvuru c¢iktisi ile birlikte Enstitide
basvurularini onaylatacaklar.

1 Dakika

Danigsman/Proje
Danigman Degisikligi

1- Dilekge
2- Anabilim Dali Kurul Karari

5 is Ginii

Kesin Kayit iglemleri

1- On Bagvuru Beyani (imzali)

2- ALES (veya esdeger) Belgesi Asli veya Aslinin ibraz Edilmesi Halinde
Fotokopisi

3- Diploma/Cikis Belgesi Asli veya Onayli (Mezun Olunan Universite)
Fotokopisi, (Aslinin Ibraz Edimesi Halinde Fotokopisi Enstitii
Tarafindan Onaylanir)

4- Not Durum Belgesi (Transkript) Asli veya Onayli (Mezun olunan
Universite) fotokopisi, (Aslinin ibraz Edilmesi Halinde Fotokopisi Enstitii
Tarafindan Onaylanir)

5- Yabanci Dil Belgesi (Doktora igin)

6- 3 adet Fotograf

7- Ozgecmis (Doktora Ogrencileri igin)

8- Askerlik Durum Belgesi (Erkek Ogrenciler igin)

9-Egitim Gideri ve Harg Dekontlari

5 Dakika

Kayit Yenileme iglemleri
Derse Yazilma

internet lizerinden

https://uys.cumhuriyet.edu.tr/ogrenci/ adresinden aday online olarak kayit
yenileme iglemlerini ve ders segme iglemleri gergeklestirilir.
1- Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretini yatirir. (Ogrenim siiresi dolan
Yuksek lisans, Doktora 6grencileri ve Tezsiz Yiksek lisans 6grencileri)
2- Ogrenci, Kullanici Ad1 ve Sifresi ile giris yapar
3- Otomasyon Uzerinden Ders Segme Islemini tamamlar
4- Taslak’i danisman incelemesine gonderir.
5- Danigman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danisman ve dgrenci
imzalari,
6- Ust yaz lle Enstitiiye génderilir.

1 Gln

Danigsman/Proje
Danigman Belirleme

Anabilim Dalinin Kararindan sonra

5 is Giinii

Ders Degistirme (Ekle-
Sil)

1- Dilekge ile Anabilim dalina bagvuru,
2- Anabilim Dali Karari,
3- Enstitl Yonetim Kurulu Karari

5 is Giinii
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Mazeretli Derse Yazilma

1- Dilekge ile Anabilim dalina bagvuru

9 Basvurusu 2- Anabilim Dal Karari 5 ls Gind
) . 1-  Ogrencinin kimlik beyani, )
10 Belge Istekleri 2- Baskasinin Teslim Almasi Durumunda vekalet 5 Dakika
1- Dilekge
Kredi Aktarma ve Ders 2- Not Durum Belgesi
11 Muafiyet (ders saydirma) | 3- Ders igerikleri 5 is Giinii
Bagvurusu 4-  Anabilim Dali Karari
5- Enstitt Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge
12 g:y:}ulir)ssnjurma 2-  Anabilim Dali Karari 5is Giinii
s 3- Enstitl Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge
2- Anabilim Dal Karari
3- Aldigi Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
. . 4- Ders igeriklerini Gosterir Dékiiman (imzali Belge Yada Karsi
13 ;Zta\/iﬁzﬁls’; Talebi Universitenin Web Sayfasindan Cikti) 5is Ginii
¥ 5- ALES Belgesi Fotokopisi
6- Yabanci Dil Belgesi Fotokopisi (Doktora Ogrencileri Igin)
7- Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge
8- Enstith Yénetim Kurulu Karari
1- Dilekge (Her yariyilin baglamasindan itibaren on bes giin iginde
basvurulur)
14 Ozel Ogrenci Bagvurusu | 2- Lisans Diplomasi veya Yiiksek Lisans Diplomasi 5 Dakika
3- Not Dékiim Belgesi
4- Nufus Ciizdani (Fotokopisi)
1- Dilekge
2- Anabilim Dah Karar
3- Enstith Yonetim Kurulu Karari
15 Ozel Ogrenci Kabulii 4- Nifus Ciizdani (Fotokopi) 5 Is Ginii
5- Mezuniyet Diplomasi
6- Not Dokum Belgesi
7- Harg Ucreti (Banka dekontu)
internet (izerinden https://uys.cumhuriyet.edu.tr/basvuru/
adresinden adayin online beyani ile gerceklestirilir. Aday asagidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanlis beyanda bulunanlarin sinavi
Yabanci Uyruklu Ogrenci kazansalar bile sinavi gegersiz sayilir. .
16 Kabulii 1- Mezuniyet Belgesi (Terciimeli) 15 Dakika
2- Not Dékiimu Belgesi (Tercimeli)
3- Yabanci Dil Belgesi (YL Ogrencileri Haric)
4- Pasaport
5- Turkge Yeterlik Belgesi
Farkh 1- Dilekce
17 Universiteden/Enstitiden | 2- Anabilim Dali Kurul Karari 5 is Giinii
Ders Alma Basvurusu 3- Enstitl Yonetim Kurulu
18 Sinav Notuna ltiraz 1- Dilekge (ilan Tarihi ltibari Ille 7 giin Iginde) 5 is Giinii
1- Dilekge
. 2- Anabilim Dal Kurul Karari .
19 Doktora Yeterlik Sinavi 3- Doktora Yeterlilik Sinavi Yeterlilik Bagsar Tutanagi 5ls Glnd
4- Enstitd Yonetim Kurulu
1- Tez Onerisi
20 Tez Konusu Belirleme, 2- Tez Onerisi Bildirim Formu 5 Is Giinii
Degistirme 3- Anabilim Dali Kurul Karari § ounu
4- Enstitd Yonetim Kurulu
1- Proje Onerisi
. . 2- Proje Onerisi Bildirim Formu
Proje Konusu Belirleme, . N . f e
21 Degistirme 3- Proje Degerlendirme Formu 5ls Guni
o 4-  Anabilim Dali Kurul Karari
5-  Enstitl Yénetim Kurulu
Tez I__zlem‘e Komitesi, 1- Tez Onerisi Savunma Tutanak Formu o
22 Tez Oneri Savunma 51s Guni

Sinavi

2- Ust Yaz lle Enstitiiye Génderilmesi
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1. Danigman Onay Formu (1 Adet)

23 Tez Teslimi Tez Teslimi Kontrol Formu (1 Adet) 1 Is Giinii
3. Ust Yaz lle Enstitiiye Gonderilmesi
1- Kompakt Disk (1 Adet)
2- Tez Veri Girigi ve Yayimlama izin Formu (1 Adet)
24 Mezuniyet islemleri 3- Sekiz Adet Ciltli tez, bir adet Jiri Onay Sayfasi (YUksek Lisans) 10 Is Ginii
4- On Adet Ciltli tez, bir adet Juri Onay Sayfasi (Doktora)
5- Enstitld Yonetim Kurulu
Tezsiz Yuksek Lisans 1- Kompakt ,DISk _(1 Adet) - o
25 . o 2- 3 adet proje tezi 1 adet Jiri Onay Sayfasi 5 Is Gunu
Proje Teslimi e e
3- Enstitd Yonetim Kurulu
1- Anabilim Dali Kurul Karari ile kontenjan belirlenmesi
Tezsiz Yiiksek Lisans 2- Enstitl Yonetim Kurulu Karari ile onaylanmasi
26 'tan Tezli Yiiksek 3- Bagvuru sartlarinin 2 Hafta
Lisansa yatay gecis http://www.cumhuriyet.edu.tr/
http://fenbilenst.cumhuriyet.edu.tr/index.php Adreslerinden ilani
1- Dilekge
2- Aldigi Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
Tezsiz Yuksek Lisans 3- Ders Igeriklerini Gésterir Dékiiman (imzali Belge Yada Karsi
o7 ‘tan Tezli Yuksek Universitenin Web Sayfasindan Cikti) 5 is Ginil
Lisansa Yatay Gegis 4- ALES Belgesi Fotokopisi § Lund
Bagvurusu 5- Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge
6- Anabilim Dah Karar
7- Enstitd Yonetim Kurulu Karari
1- ALES (veya esdeger) Belgesi Asl veya Aslinin ibraz Edilmesi Halinde
Fotokopisi
2- Diploma/Cikis Belgesi Asli veya Onayli (Mezun Olunan Universite)
Tezsiz Yiiksek Lisans Fotokopisi, (Aslinin Ibraz Edilmesi Halinde Fotokopisi Enstitl
tan Tezli Yiiksek Tarafindan Onaylanir)
28 . . 3- Not Durum Belgesi (Transkript) Asli veya Onayli (Mezun olunan | 10 Dakika
Lisansa Yatay Gegis . . - : . ; ; . .
. ; . Universite) fotokopisi, (Ashnin Ibraz Edilmesi Halinde Fotokopisi Enstitl
Kesin Kayit Islemleri
Tarafindan Onaylanir)
4- 3 adet Fotograf
5- Askerlik Durum Belgesi (Erkek Ogrenciler Igin)
6- 1. Ogretim Harg Parasi yatirilacak (Banka Dekontu)
29 Askerlik Islemleri 1- Kayittan sonra 1 Hafta
1- Dilekge
30 Anket Uygulamasi 2- Danigman Onayi 1 Is Guni
3- Ust Yaz lle Enstitiiye Gonderilmesi
31 YOK Istatistikleri istenen istatistiklere lligkin Istek Yazisi 11s Guni
32 vabanct uyruklu 6grenc | o, istatistiklere iligkin istek Yazisi 11s Guni
istatistikleri
33 KYK istatistikleri istenen Istatistiklere lligkin istek Yazisi 1 Is Gun
34 Web sayfasi islemleri Glncelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 Saat
1- Basvuru Formu,
2- Ozgegmis,
3- Nifus Clizdan Fotokopisi,
4- ALES Belgesi,
L 5- Yabanci Dil Sonug Belgesi,
35 Arastirma Gorevlisi 6- Askerlik Son Durum Belgesi, 15 Giln

Basvurusu

7- Mezuniyet Belgesi,

8- 3 Adet Fotograf,

9- Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,

10- Ilan Edilen Program Alaninda Lisansiistii Egitim Yapiyor Olundugunu
Belgelemek,
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http://sosyalbilenst.cumhuriyet.edu.tr/SOSYAL%20BILIMLER%20ENSTITUSU/TEZ%20TESLIM%20FORMLARI/04-tt_danisman_onay_formu_ebe_tt_04.doc
http://sosyalbilenst.cumhuriyet.edu.tr/SOSYAL%20BILIMLER%20ENSTITUSU/TEZ%20TESLIM%20FORMLARI/05-tez_teslimi_kontrol_form_ebe_tt_05.doc
http://sosyalbilenst.cumhuriyet.edu.tr/SOSYAL%20BILIMLER%20ENSTITUSU/TEZ%20TESLIM%20FORMLARI/01-kompakt_disk_hazirlama_ebe_tt_01.pdf
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Gelen — Giden Evrak

Gunlik rutin gelen ve giden evraklar kayit defterine iglenir.

36 Kayit iglemleri 5 Dakika
37 Gulndem Hazirlanmasi Enstitimuze gelen ana bilim dali kurul kararlarinin hazirlanmasi. 1 Saat
Enstitli Yonetim Kurulu Enstitl yonetim kurulu toplantisindan sonra alinan kararlarin ana bilim .
38 Kararlarinin Dagitim ileti i 3 ls Glnd
9 dallarina iletilmesi.
Enstith Yénetim Kurulu
39 Kararlarinin Enstith kurulu ve yénetim kurulunda alinan kararlarin argivienmesi. 2 Saat
Arsivlenmesi
Yonetim Kurulu Yonetim Kurulunda Alinan Kararlarin internet Ortaminda Yayinlanmasi ve o
40 Kararlarinin islenmesi Mail Yoluyla Gelmesi 5ls Gind
y!
41 K.UQUK Ba.klm-Onarlm Bakim-Onarim Talep Formu. 2 Hafta
Hizmetleri
1- Ihtiyag Duyulan Malzeme Igin Malzeme Istek Formu Diizenlenmesi,
2- Satin Alma igin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi,
3- Malzemeler igin Yaklasik Maliyet Hesap Cetvelinin Cikartiimasi,
4- Malzemeler igin Teklif Ainmasi,
42 Malzeme Istekleri 5- Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin Dizenlenmesi, 4 Is Gint
6- Alinacak Malzeme Igin Onay Belgesi Diizenlenmesi,
7- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanaginin Dizenlenmesi,
8- Tasinira Giren Malzemeler icin, Tasinir islem Fisi Diizenlenmesi,
9- Faturasi Diizenlenerek, Odeme Emrine Baglanmasi.
1- Her akademik takvim yili basinda, akademik takvim, ydnetim kurulu
karari, ders yuku bilgi formu diizenlenir (Bir defaya mahsus) S6z konusu
belgeler degisiklik olmadigi stirece 6deme emri belgesine baglanmaz.
2- Dider aylarda anabilim dali baskanliindan gelecek haftalik ders
43 Ek Ders Ucretleri programi, ders dagilim cizelgesi, personelin izin ve rapor durumunu | 3 is Giinii
gOsteren yazi, tahakkuk birimine geldikten sonra, ek ders 6deme
bordrosu ve banka listesi diizenlenip 6deme emri belgesine baglanarak
imzalari tamamlattirildiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
6denmek Uzere goénderilir.
1- Anabilim Dali Karari
2- Enstith Yonetim Kurulu Karari
44 Gegici Gorev Yollugu 3- Gorevlendirme Onayi 10 is Gund
4- Yurtici /Yurtdigi Gegici gérev Yollugu Beyannamesi
5- Odeme Emri Belgesi (Tahakkuk) diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
sUrede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Fen Bilimleri Enstitlisu ikinci Miiracaat Yeri Fen Bilimleri Enstitisu
isim Murat YILDIRIM isim Prof. Dr. idris ZORLUTUNA
Unvan Enstitli Sekreteri Unvan Enstitii Madiri
Cumhuriyet Universitesi Fen Bilimleri Cumhuriyet Universitesi Fen Bilimleri
Adres s o Adres s
Enstitlist Enstitlsu
Tel 0346 219 11 53 Tel 0346 219 11 53
Faks 0346 21911 53 Faks 0346 21911 53
e-posta muraty@cumhuriyet.edu.tr e-posta izorlu@cumhuriyet.edu.tr
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